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ART. 1 - PREMESSA

La presente contiene le disposizioni relative alle modalita di compilazione e presentazione dell’offerta, ai
documenti da presentare a corredo della stessa, alla procedura di aggiudicazione del servizio in oggetto. Si
rimanda comunque a quanto indicato nel capitolato d’oneri in ordine agli obblighi e modalita di esecuzione
del servizio.

La presente integra le prescrizioni contenute nella documentazione relativa al Bando “Servizi” — Categoria
“Servizi professionali al patrimonio culturale” attivo sul MEPA — CONSIP, per quanto applicabili alla
procedura per il servizio in oggetto. In caso di discordanza tra le prescrizioni, prevalgono quelle contenute
nella documentazione redatta da questa stazione appaltante, in quanto essa € aderente alle specifiche
necessita del servizio.

ART. 2 - STAZIONE APPALTANTE
Comune di Borghetto Santo Spirito — Piazza Italia n. 1, 17052 Borghetto Santo Spirito (SV) — Tel. Servizi al
Cittadino 0182 940924; PEC comuneborghettoss@postecert.it, mail
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it"

ART. 3 - OGGETTO DELL’APPALTO
Oggetto dell’appalto e I'affidamento, attraverso RDO sul Mepa, preceduto da indagine esplorativa, del servizio
di apertura al pubblico Biblioteca Civica Borghetto Santo Spirito, ad integrazione del servizio svolto con
personale comunale, presso la sede della Biblioteca Civica di P.zza Liberta, sita a Palazzo Elena Pietracaprina,
con riferimento alle seguenti attivita, secondo le modalita, i criteri e le finalita indicate nei successivi articoli :
Servizi di front — office: apertura della Biblioteca al pubblico (attivazione/disattivazione allarme, accoglienza
pubblico, prima informazione, iscrizione al prestito e ai servizi, reference e attivita di prestito del materiale
documentario su software in uso, prima assistenza agli utenti anche nell’'uso degli strumenti informatici
disponibili in Biblioteca);
Servizi di back — office: trattamento del patrimonio documentario, inventario delle nuove accessioni e
revisione periodica inventario ( timbratura e numerazione materiale);
Gestione del patrimonio librario (ricollocazione e riordino volumi a scaffale);
Attivita di supporto per promozione della biblioteca e della lettura (supporto in occasione di visite guidate a
scolaresche, attivita di lettura in sede, sportello informativo per giovani);
Nella Biblioteca sono presenti i seguenti strumenti informatici e multimediali:
Personal computer collegati in rete, rete comunale fissa e wireless, lettori ottici di codici a barre,
fotocopiatrice, stampanti, lettori dvd, lettore cd audio.
Il software gestionale attualmente in uso € TECAWEB, nell’ultima versione rilasciata dal fornitore

Le attivita sopra elencate costituiscono attivita prevalenti, che potranno essere modificate ed integrate. Il
Comune si riserva di affidare ulteriori altri servizi correlati al servizio biblioteca.

Il servizio risulta acquisibile tramite il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di
CONSIP nel Bando attivo “Servizi”, nella categoria “Servizi professionali al patrimonio culturale”, come
descritto e specificato nel capitolato d’oneri relativo al presente appalto.

ART. 4 - DURATA DELL’APPALTO E LUOGO DI ESECUZIONE
Il servizio avra durata di mesi tre (3), con decorrenza dal 01/01/2019 al 31/03/2019, salvo posticipazione dei
termini di inizio, in funzione dello svolgimento della procedura di affidamento. Nel caso in cui alla scadenza
del termine contrattuale di cui al presente articolo il Comune non avesse perfezionata o conclusa la
procedura di gara per il riaffidamento del servizio medesimo, |'aggiudicataria sara tenuta, su richiesta
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insindacabile dell'Amministrazione stessa, alla prosecuzione dello svolgimento del servizio, senza soluzione di
continuita alle condizioni del contratto in atto, per il periodo di tempo necessario per provvedere al nuovo
affidamento. E' in facolta del Comune prevedere il rinnovo del contratto per ulteriori tre mesi sulla base delle
disposizioni di cui agli art. 63 comma 5 e 106 comma 11 del D.Lgs n. 50/2016

Le attivita saranno svolte presso la sede della Biblioteca, nei locali comunali di Palazzo Elena Pietracaprina,
siti in Piazza Liberta, n. 1 a Borghetto Santo Spirito. Potra essere richiesta I'esecuzione di servizi, a supporto
di attivita di promozione della Biblioteca, anche in occasione di specifiche attivita, presso altri sedi idonee,
anche esterne e comunque dislocate all’interno del territorio comunale o del Sistema Bibliotecario della Valle
Varatella, di cui la Biblioteca Civica & Centro Sistema, individuate dall’Amministrazione Comunale.

ART. 5 - IMPORTO DELL’APPALTO

L'importo a base d’asta per il servizio oggetto dell’appalto & pari a € 3.500,00 (tremilacinquecento/00) esenti
IVA, — art. 10, punto 22 del D.P.R. 633/1972 — Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate 148/E del 10/04/2008), per
almeno n. 195 (centonovantacinque) ore totali. Si intendono posti a carico dell’aggiudicatario e si devono
computare nel corrispettivo offerto, tutti gli oneri relativi al servizio e ai materiali applicati ed ogni altro onere
dovuto sulla base delle norme in vigore, in connessione con I'esecuzione del contratto. Gli oneri per rischi
interferenziali sono valutati pari a zero (€ 0,00), in conformita all’art. 26 comma 3 bis del D.Lgs. 81/2008 e di
conseguenza non é stato predisposto il DUVRI. In caso di rinnovo il valore dell’appalto & pari ad € 7.000,00
(settemila/00) esenti IVA, — art. 10, punto 22 del D.P.R. 633/1972 — Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate 148/E del
10/04/2008).

ART. 6 - PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Procedura di gara: Richiesta di Offerta (RdO) sul MEPA alle societa/cooperative che conseguano le
necessarie abilitazioni alla Categoria “Servizi professionali al patrimonio culturale” del Bando “Servizi” entro
i termini di presentazione dell’offerta e che siano in possesso dei requisiti previsti dal presente disciplinare
di gara.
Criterio di aggiudicazione: criterio del minor prezzo, ai sensi degli art. 36 e 95 comma 4 lettera b) del D.Lgs.
19 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.; I'appalto verra aggiudicato all’operatore economico che avra offerto il prezzo
orario piu basso.
La stazione appaltante ricorre all’aggiudicazione al prezzo piu basso in quanto trattasi di servizi aventi
caratteristiche standardizzate. Il prezzo espresso dall’operatore economico si intende comprensivo di tutti
gli oneri e le spese che lo stesso dovra sostenere per I'esecuzione del servizio in caso di aggiudicazione.

ART. 7 - DOCUMENTI DI GARA
Costituiscono documenti di gara il presente disciplinare di gara, il capitolato d’oneri, l'istanza di
partecipazione, oltre alla documentazione generale relativa al Bando MEPA “Servizi” e specifica inerente
alla Categoria “Servizi professionali al patrimonio culturale”

ART. 8 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA
La gara d’appalto verra effettuata tramite procedura telematica con la pubblicazione sul MEPA di apposita
Richiesta di Offerta (RdO), previa indagine esplorativa indetta al fine di individuare soggetti in possesso
dei requisiti indicati nel capitolato, che abbiano manifestato il proprio interesse all'affidamento del
servizio. Saranno ammessi a partecipare alla procedura i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i., in possesso dei seguenti requisiti:
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1. possesso dell’abilitazione quale operatore economico per il MEPA per il Bando “Servizi” categoria
“Servizi professionali al patrimonio culturale”.

2. insussistenza delle cause di esclusione previste dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 es.m.i.;

3. iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura, o altro registro,
per lo specifico settore di attivita oggetto dell’appalto, ai sensi di quanto disposto dall’art. 83 co. 3
del D.Lgs. 50/2016;

4. esecuzione (conclusa o in corso) presso enti pubblici o privati, di prestazioni di servizi analoghi,
effettuati con buon esito e senza contestazioni, negli ultimi tre anni anteriori alla data del presente
avviso, per conto di Biblioteche o Sistemi Bibliotecari di pubbliche amministrazioni, che utilizzino il
software TECAWEB, di cui almeno uno, in ciascun anno, di importo almeno pari all'importo posto a
base d’asta (€ 3.500,00). La prova della capacita tecnico-professionale indicata deve essere
posseduta ed attestata alla data di pubblicazione del presente avviso;

ART. 9 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

La procedura di gara viene gestita interamente per via telematica sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione gestito da Consip sul sito www.acquistinretepa.it, che garantisce il corretto svolgimento
delle attivita telematiche collegate alla Richiesta di Offerta (RdO). La gara si svolgera col metodo delle buste
chiuse virtuali, mediante Richiesta di Offerta Telematica (RdO) che verra gestita sul MEPA secondo le regole
del Sistema di E-procurement per le Pubbliche Amministrazioni. Gli operatori economici in possesso dei
requisiti richiesti dovranno far pervenire, entro 'orario ed il termine perentorio indicato nella RdO, le
offerte sul sito www.acquistinretepa.it.

Non € ammessa altra forma di presentazione dell’offerta: le offerte non trasmesse attraverso il portale
www.acquistinretepa.it si intendono non presentate.

Ad insindacabile giudizio della Stazione appaltante, la procedura di gara potra essere sospesa e/o annullata
in caso di malfunzionamento della procedura di gara, ivi compresi inconvenienti relativi al sistema. Il
Comune si riserva la facolta di prorogare la data di scadenza della gara, di sospenderla, di annullarla e/o
revocarla, di indire nuovamente e/o non aggiudicare la gara motivatamente, senza che i concorrenti
possano vantare alcun diritto.

L' offerta sara composta da due buste virtuali:
"Busta A - documentazione amministrativa " dovra contenere i seguenti documenti:
e Capitolato d’oneri, sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore
economico, o dal titolare o da procuratore avente idonei poteri di firma, debitamente comprovati;
¢ Disciplinare di gara sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore
economico, dal titolare o da procuratore avente idonei poteri di firma, debitamente comprovati;

La sottoscrizione del capitolato d’oneri e del disciplinare di gara equivale a dichiarazione di perfetta
conoscenza ed accettazione degli stessi.

* Dichiarazione sostitutiva. L'istanza dovra essere presentata in formato PDF e sottoscritta con firma
digitale dal legale rappresentante dell’'operatore economico, o dal titolare o da procuratore della ditta
avente idonei poteri di firma, debitamente comprovati e dovra essere corredata da copia fotostatica
di_un documento di identita, in corso di validita, del sottoscrittore (non firmata digitalmente),
Nell’istanza dovra essere dichiarato:

a) l'iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura, o altro registro, per
lo specifico settore di attivita oggetto dell’appalto, ai sensi di quanto disposto dall’art. 83 co.3 del D.Lgs.
50/2016;
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b) I'esecuzione (conclusa o in corso) presso enti pubblici o privati, di prestazioni di servizi analoghi, effettuati
con buon esito e senza contestazioni, negli ultimi tre anni anteriori alla data della presente procedura, per
conto di Biblioteche o Sistemi Bibliotecari di pubbliche amministrazioni, che utilizzino il software TECAWEB, di
cui almeno uno, in ciascun anno, di importo almeno pari all'importo posto a base d’asta (€ 3.500,00). La prova
della capacita tecnico-professionale indicata deve essere posseduta ed attestata alla data di pubblicazione
dell’avviso;

c) di accettare il contratto alle condizioni tutte, nessuna esclusa, indicate nel capitolato prestazionale relative
all’affidamento dei servizi in oggetto, manlevando I’Amministrazione da ogni pregiudizio per danni derivanti a
terzi dall’esecuzione dei servizi di cui al presente appalto, dichiarando altresi che di tale clausola si e tenuto
conto nella formulazione del prezzo offerto;

d) di non trovarsi in stato di fallimento e liquidazione, amministrazione controllata, concordato preventivo o
qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione italiana e che non sia in corso alcuna delle
predette procedure ( art. 80 comma 5 lettera b);

e) che non sussistono cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'art. 67 del decreto
legislativo del 6/9/2011 n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 84 comma 4 del
medesimo decreto tenuto conto che resta fermo quanto previsto dagli artt. 88 comma 4 bis e 92 commi 2 e 3
del decreto legislativo 6/9/2011 n. 159 con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle
informazioni antimafia ( art. 80 comma 2 dlgs n. 50/2016 );

f) che nei propri confronti non & mai stata pronunciata condanna con sentenza definitiva o emesso decreto
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi
dell’art. 444 del C.P.P. per i seguenti reati:

1. delitti consumati o tentati, di cui agli artt. 416 e 416 bis del codice penale ovvero delitti avvalendosi delle
condizioni previste dal predetto art. 416 bis ovvero al fine di agevolare I'attivita delle associazioni previste
dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti dall’art. 74 del DPR n. 309/90, dall’art.
291 quater del DPR n. 43/73 e dall'art. 260 del DL n. 152/2006 in quanto riconducibili alla partecipazione e
un'organizzazione criminale, quale definita dall'art. 2 della decisione quadro 2008/841/GAlI del Consiglio;

2. delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319ter, 319quater, 320, 321, 322, 322bis,
346bis, 353, 353bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice civile [Art. 80 comma
1, lettera b] ;

3. frode ai sensi dell’articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunita
europee [Art. 80 comma 1, lettera c] ;

4. delitti, consumati o tentati, commessi con finalita di terrorismo, anche internazionale, e di eversione
dell'ordine costituzionale, reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;

5. delitti di cui agli articoli 648 bis, 648 ter, e 648 terl del Codice Penale, riciclaggio di proventi di attivita
criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del DL n. 109/2007 e successive
modificazioni;

6. sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di essere umani definite con DL n. 24/2014;

7. ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacita di contrarre con la pubblica
amministrazione ( art. 80 comma 1 Dlgs n. 50/2016 );

oppure se presenti condanne

f1) tutte le condanne con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza
di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del Codice di Procedura Penale, per uno dei reati
sopra specificati emessi nei propri confronti, ivi comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non
menzione, ad esclusione delle condanne per reati depenalizzati o per le quali & intervenuta la riabilitazione o
quando il reato é stato dichiarato estinto dopo la condanna o in caso di revoca della condanna medesima;
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g) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della Legge n. 55/90 o altrimenti che &
trascorso almeno un anno dall’ultima violazione accertata definitivamente e che questa e stata rimossa ( art.
80 comma 5 lettera h) Dlgs n. 50/2016 );

h) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e ogni altro
obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei Contratti Pubblici
dell’A.N.A.C ( art. 80 comma 5 lett. a) DIgs n. 50/2016 );

i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto gli obblighi relativi al pagamento
delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana ( art. 80 comma 4 Dlgs n.
50/2016 );

j) che nel casellario informatico delle imprese, istituito presso I'Osservatorio dell’A.N.A.C., non risulta nessuna
iscrizione per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni
rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per |'affidamento di subappalti;

k) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge n. 68/1999
“norme per il diritto al lavoro dei disabili “ o in alternativa che la ditta non & soggetta alle disposizioni di cui
alla legge n. 68/99 avendo un numero di dipendenti inferiori a 15 ( art. 80 comma 5 lett. | Dlgs n. 50/2016);

[) che nei propri confronti non e stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9 comma 2 lett. c) Dlgs n.
231/2001 e non sussiste alcun divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti
interdittivi di cui all’art. 14 del DLgs n. 81/2008 e di cui all'art. 53 comma 16 ter del Dlgs n. 165/2001;

m) di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo o di collegamento di cui all’art.
2359 del C.C oppure di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di altri
operatori economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di controllo di cui all’art.2359
C.C. e di aver formulato autonomamente |'offerta oppure di essere a conoscenza della partecipazione alla
medesima procedura di altri operatori economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di
controllo di cui all’art. 2359 C.C. e di aver formulato autonomamente |'offerta;

n) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la propria integrita o
affidabilita ( art. 80 comma 5 lettera c) del DIgs n. 50/2016 );

o) di non trovarsi o determinare situazioni di conflitto di interesse ai sensi dell’art. 42 comma 2 non
diversamente risolvibile ( art. 80 comma 5 lettera d) del Digs n. 50/2016 );

p) che non vi & stato alcun precedente coinvolgimento del concorrente nella preparazione della procedura
d'appalto tale da creare una distorsione della concorrenza ( art. 80 comma 5 lettera e)del Digs n. 50/2016 );

g) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'art. 9 comma 2 lettera c) del DL n.231/2001
o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i
provvedimenti interdittivi di cui all'art. 14 del DI n. 80/2008 8 art. 80 comma 5 lettera f) del Digs n. 50/2016 );
r) di non essere stato vittima dei reati previsti e punti dagli artt. 317 e 629 del C.P. Aggravati ai sensi dell'art. 7
del D.L. n. 152/1993 convertito con modificazioni dalla legge n. 203/1991 oppure pur essendo stato vittima
del reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del C.P. Aggravati ai sensi dell' art. 7 del D.L. n. 152/1991,
convertito con modificazioni dalla legge n. 203/1991 di aver denunciato i fatti dell'autorita giudiziaria ( salvo
che ricorrano i casi previsti dall' art. 4 primo comma della legge n. 689/1981 ) 8 art. 80 comma 5 lettera |) del
Dlgs n. 163/2006;

s) che non sussistono le cause ostative di cui alla legge n. 575/1965 e successive modificazioni (disposizioni
antimafia);

t) di impegnarsi a dare comunicazione tempestiva all’ Ente e alla Prefettura , di tentativi di concussione che si
siano, in qualsiasi modo, manifestati nei confronti dell'imprenditore, degli organi sociali o dei dirigenti di
impresa.

“Busta B — offerta economica” dovra contenere:
e Offerta economica costituita dall'apposito modulo di offerta gia predisposto sul sistema
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informatico; dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal titolare o da
procuratore della ditta avente idonei poteri di firma debitamente comprovati.
| prezzi unitari dovranno contenere un numero di decimali non superiore a due. Qualora gli importi
contengano decimali superiori a due, questi ultimi non saranno presi in considerazione. Il servizio sara
affidato all’'operatore economico che avra offerto il prezzo orario piu basso.

ART. 10 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
Il seggio di gara, formato ai sensi di legge, in seduta pubblica (la cui data, ora e luogo verranno comunicati
attraverso l'area comunicazioni MEPA) procedera, per ciascun concorrente all’apertura della
documentazione amministrativa (Busta A) presentata a corredo dell’offerta, e quindi provvedera, per
ciascun concorrente, alla verifica della correttezza formale della documentazione presentata. In caso di
documentazione incompleta & facolta dell’lAmministrazione richiedere l'integrazione dei documenti
mancanti. Il seggio di gara procedera per ciascun concorrente alla conseguente ammissione alla fase
successiva, consistente nell’apertura e verifica dell’offerta economica contenuta nella Busta B; sulla base
del risultato il sistema formera una graduatoria: in caso di parita si procedera mediante sorteggio pubblico
(art. 77, R.D. n. 827/1924). Accertata la regolarita delle operazioni di gara, il seggio di gara procedera alla
proposta di aggiudicazione a favore del fornitore collocatosi al primo posto in graduatoria. Non sono
ammesse offerte alternative, parziali, condizionate o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto
della presente procedura. In sede di valutazione delle offerte la stazione appaltante si riserva la facolta, nel
rispetto della parita di trattamento tra concorrenti, di chiedere elementi integrativi di giudizio.
A tal fine la stazione appaltante inoltrera agli operatori economici apposite richieste, specificando i termini
perentori entro cui le risposte dovranno pervenire; in caso di omissione si terra valida I'offerta originaria.
Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, ma in questo caso il Comune di
Borghetto S. Spirito si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’affidamento, ai
sensi dell’art. 95 comma 12 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.
Si precisa inoltre che:
e gli operatori economici partecipanti alla gara resteranno impegnati nei confronti della stazione
appaltante per effetto della presentazione dell’offerta stessa;
¢ |'offerta & impegnativa per gli operatori economici dal momento della sua presentazione e lo sara
per la stazione appaltante dopo I'adozione formale del provvedimento di aggiudicazione.

L’aggiudicazione diverra efficace, ai sensi dell’art. 32 comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., dopo la verifica
positiva circa il possesso dei prescritti requisiti. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo si procedera
allo scorrimento della graduatoria. Si applica quanto previsto dall'art. 53 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. in tema
di accesso agli atti e riservatezza. La partecipazione alla procedura tramite MEPA non potra creare in ogni
caso alcun diritto o aspettativa giuridica per gli operatori economici concorrenti. Pertanto, nessun
compenso o rimborso potra essere preteso per la partecipazione nel caso in cui, per sopravvenute
circostanze o per cause di forza maggiore, non si dovesse procedere all’aggiudicazione della fornitura.

ART. 11 - STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto concluso, composto dall'offerta dell’'operatore economico abilitato e dal Documento di Stipula
del soggetto aggiudicatore, € disciplinato dalle Regole del sistema di E-procurement della Pubblica
Amministrazione, dalle Condizioni generali relative al Bando “Servizi” sul MEPA, oltre che dalle prescrizioni
contenute nella documentazione predisposta dal Comune di Borghetto S. Spirito, capitolato d’oneri e
disciplinare di gara, le quali prevalgono su quelle generali.

La stipula del contratto avverra tramite la procedura informatica del MEPA, attraverso la quale saranno
gestiti tutti i dati e i documenti richiesti per perfezionare il contratto, e, in particolare, l'invio del
documento di stipula firmato digitalmente.
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Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma e contiene i dati della RdO
inviata e i dati dell'offerta aggiudicata. Ai sensi dell’art. 32 comma 10, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
alle Richieste di Offerta sul MEPA non si applica il termine dilatorio di cui al comma 9 del medesimo
articolo. Sono a totale carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali di bollo, registrazione e diritti di
segreteria, da effettuarsi secondo le modalita previste dalla normativa vigente in materia.

Art. 12 - CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI INERENTI ALLA PROCEDURA
Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara o sull’oggetto dell’appalto deve essere
formulata, entro il termine indicato nella RdO, tramite |'apposita Area Comunicazioni prevista sul MEPA.
Tutte le comunicazioni inerenti alla procedura avranno luogo attraverso I’Area Comunicazioni della RdO se
previste, oppure attraverso posta elettronica certificata.

ART. 13 - INFORMATIVA Al SENSI DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/679

Ai sensi di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679, il Comune di Borghetto S. Spirito quale titolare del
trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale scopo, informa che
tali dati verranno utilizzati unicamente ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione
dei concorrenti e delle attivita ad essa correlate e conseguenti. In relazione alle descritte finalita, il
trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche
strettamente correlate alle finalita predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza
dei dati stessi. | dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta
in volta individuati. Il trattamento dei dati giudiziari € effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei
requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene
sulla base dell'Autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici
economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali.

Il conferimento dei dati €' necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita richiesti per la

partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata indicazione

puo precludere I'effettuazione della relativa istruttoria.

Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare individuati quali incaricati

del trattamento.

| dai raccolti potranno altresi essere conosciuti da:

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale,
unicamente per le finalita sopra descritte, previa designazione in qualita di Responsabili del trattamento e
comungque garantendo il medesimo livello di protezione;

- altre Amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti
procedimentali;

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le
modalita e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia;

- legali incaricati per la tutela del Comune in sede giudiziaria. In ogni caso, operazioni di comunicazione e
diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, potranno essere effettuate dal Comune nel
rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679. Con l'invio e la sottoscrizione della domanda di
partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al predetto trattamento. Con separato
provvedimento, da adottarsi entro venti giorni dalla data del contratto, |'operatore economico aggiudicatario
sara nominato RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI per le attivita collegate con lI'esecuzione
dell'appalto. L'Aggiudicatario ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle
che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a
conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a
qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all'esecuzione del contratto e comunque per i
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cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale.

| diritti dell'interessato sono disciplinati dall'art. 7 del D.Lgs. n. 196/03 per quanto compatibili da quanto
previsto dal Capo Ill del Regolamento (UE) 2016/679. In particolare, |'interessato ha il diritto di ottenere la
conferma dell'esistenza o0 meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l'origine, di verificarne
I'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresi il diritto di
chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge,
nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta al
Sindaco del Comune di Borghetto S. Spirito, Piazza Italia n. 1 — 17052 — Borghetto S. Spirito, Titolare del
trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa.

ART. 14 - NORME DI RIFERIMENTO E CONTROVERSIE
L'appalto sara regolato dal presente Disciplinare di gara e per quanto in esso non previsto dalle disposizioni
vigenti in materia per I'Amministrazione dello Stato. Per qualsiasi controversia che dovesse sorgere tra le parti
in ordine alla interpretazione del contratto e del Capitolato, purché abbiano la loro fonte nella Legge e non
risolvibili in via amichevole, sara competente il Foro di Savona.

ART. 15 - SEDE E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

La sede dell'amministrazione appaltante competente per il presente procedimento & la seguente:
Comune di Borghetto Santo Spirito Piazza Italia 1 — Borghetto Santo Spirito. Ogni ditta
interessata al presente appalto potra rivolgersi per qualsiasi corrispondenza, comunicazione o richiesta al
Responsabile Servizio Servizi al Cittadino del Comune di Borghetto Santo Spirito. Ai sensi dell'art. 5,
comma 1, della legge 241/1990, la responsabilita del presente procedimento & affidata alla Dott. Ssa
Barbara Faccini, in qualita di Responsabile del Servizio Servizi al Cittadino di Borghetto Santo Spirito,
Telefono  0182/940924, fax 0182/940988, pec: comuneborghettoss@postecert.it - mail:
servizialcittadino@comune.borghettosantospirito.sv.it

ART. 16 - INFORMAZIONI E COMUNICAZIONI
Per ogni ulteriore informazione sulla procedura di affidamento, & possibile rivolgersi al Responsabile
del Servizio Servizi al Cittadino — Dott. ssa Barbara Faccini - tel. 0182 940924 - mail
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it, servizialcittadino@comune.borghettosantospirito.sv.it.




